Androsch | Gugler | Leutgeb
‘Wirtschaftstreuhand und Steuerberatung

Liebe Absolventinnen und Absolventen
der BHAS Wien 11

Wir sind eine renommierte Steuerberatungskanzlei im 3. Bezirk in Wien und suchen
zur Verstarkung im Back-Office junge, engagierte Mitarbeiter (m/w/d)
fir 40 Wochenstunden

unsere Anforderungen an dich

- abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, idealerweise Abschluss BHAS
- sehr gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook, Microsoft Power Point)

- sehr gute Deutschkenntnisse mit ausgezeichneten Rechtschreibkenntnissen
- sehr gutes Zahlenverstandnis

- verantwortungsbewusster, gewissenhafter und sorgfaltiger Arbeitsstil

- Genauigkeit und Engagement

- Eigenverantwortung und Teamfahigkeit

- Lern- und Einsatzbereitschaft

- Verlasslichkeit

- gepflegtes und freundliches Auftreten sowie héfliche Umgangsformen

- soziale Kompetenz

- Interesse an eine langerfristige Arbeitsstelle inklusive
Weiterbildungsméglichkeiten



deine Aufgaben

vorzugsweise im Back-Office

- Honorarnotenverwaltung

- Unterstitzung bei administrativen und organisatorischen Tatigkeiten
- Archivierungstatigkeiten

wir bieten dir

- interessantes Aufgabengebiet

- verantwortungsvolle Position

- angenehmes Betriebsklima

- Gleitzeitvereinbarung

- Essenszuschuss

- zentralen Standort mit guter 6ffentlicher Anbindung

- Jobticket

- kollektivvertragliches Mindestgehalt auf Vollzeitbasis brutto EUR 2.207,00

Wir freuen uns auf deine Bewerbungsunterlagen mit Foto und Zeugnissen,
wenn du diese bitte an folgende e-mail-Adresse sendest:

christiane.wagner@ag|.at

A-1030 Wien, Traungasse 14-16/ 6. Stock Telefon: 01/798 37 73
UID-Nr. ATU62240355 Fax: 01/798 37 73-72
DVR: 0795003 e-mail: office@agq|l.at

HG Wien: FN 273059 h



